	南投縣信義鄉東埔國民小學

108學年度上學期期初校務會議【會議紀錄】

	時間
	108年09月4日
	地點
	圖書室
	附件資料
	

	主席
	朱懿幰
	列席
	
	記錄
	

	出席
	如列表

	會議內容如附件
校長：如附件
教導主任：如附件
總務主任：如附件
一甲兼學務：如附件
二甲兼輔導特教：
1. 舉辦校長小客人，每月結合各班三項競賽(整潔、秩序、生活)及每月借閱排行榜統計。
2. 食物銀行，請導師視需要情況提報名單，每張面額70元，1個月最多5張，於指定商店兌換食物。
3. 學期末舉辦期末拍賣會，與學校榮譽制度結合。
4. 每學期末舉辦慶生會。
5. 目前學校有3位特教生(2、4、6年級各1位)，本年度由同富國小老師到校教學(2、4年級學生)，巡輔時間為每周二第3、4節。
6. 特教生提報鑑定作業。
三甲兼教務：
1. 同仁出差時，會優先請校內同仁協助代課。
2. 課表已大致底定，如有任何問題，請再找教學組討論。
3. 承辦獎學金業務，相關的申請公文會傳閱給各班導師知悉，如有導師想針對班上學生提出，可協助辦理。
4. 討論林賴如女士獎學助金，每校提供一位名額。
5. 全國學生美術比賽南投縣初賽本校至少提供五位學生作品，再請藝文老師協助提供，教學組會協助報名。
6. 課後照顧下週開始進行，詳細的節數，等申請完相關計畫，再詳細跟班級導師知會。
四甲兼圖書：如附件
五甲兼午秘：
六甲兼社教：
親師流通網內容包含：
1. 師長的話：校內各師輪流提供。

2. 校園活動剪影姿宇師平時蒐集。
3. 校園大事記：教導提供。
4. 榮譽榜：教務、訓導共同提供。
5. 校園徵文：各班級任導師提供。

科任兼體育阿好師

科任兼出納玟嬰師：幫忙收支、送件和繳費，其他業務支援。
護理師：
1. 衛生議題：視力口腔性教育健康體位安全用藥(含健保)傳染病。
今年依舊是體位群組，請各班導師注意胖胖不要在校喝飲料，零食給少一點或低熱量，中餐控制食量。每周一五胖胖要量體重。
2. 推廣在校多喝水，上課前或下課後請讓孩子喝一杯水在出教室。
3. 吃完飯請直接刷牙，結束後開始搬餐桶洗碗。週二漱口水，10CC漱1分鐘。
下個月會到各班盯刷牙，早上到校後建議學生刷牙。每學期提供一次牙刷，沒有牙膏。
4. 學生坐姿要注意不要兩腳椅及駝背，避免視力變差。有配眼鏡學生要強迫戴眼鏡。
5. 學校衛生法規定老師要有衛生研習8小時，每學期會有對老師及學生的急救安全宣導研習，請盡量不要請假。
6. 性教育是到各班宣導。
學保
1. 500元以下不支保險，500以上全額支付，不含診斷證明書的錢。
2. 家長要準備診斷證明+收據+填寫申請表，我一個月寄出一次。
旅行平安險
1. 請3天前資料送到我這裡，請提前10天跟午秘說午餐要減少量。
文書檔管
1. 流通網有”公文系統’資料夾，處理公文有問題可以去那邊找答案，在不行請找我，寒暑假依舊會分文，可以在家裡批公文，如果沒帶卡回去只少要看要處理。
2. 公文2周內完成歸檔工作，公告至少請2天看一次。
勞保
1. 代課老師是勞工，勞保健保有問題請找我。
臨時動議
校長：親師流通網一學年出刊四次，內容部分再增加，用彩色印刷。「師長的話」，校長四次，級任老師兩次，科任三次。




